中国人民大学新闻学院文献中心使用要求

1 进出文献中心所有人员都应服从工作人员的管理，遵守文献中心相关制度。
2 进入文献中心所有人员都应出示有效校园证件，非校内人员凭介绍信或本人证件进入，闲人免进。
3 进入文献中心人员必须衣冠整洁，不许蓬头垢面，不许穿跨栏背心、吊带背心、拖鞋、钉鞋、超短裙以及非制服短裤等。
4 在文献中心内部开展一切活动都应先向工作人员申请，得到工作人员的允许后方可开展，禁止擅自组织集会、大型讨论等。
5 保持文献中心安静，不得在文献中心内部以及外部大厅喧哗打闹、大声接打电话、外放音视频、排练舞蹈、吟唱歌曲等。
6. 保持文献中心内部卫生整洁，严禁随地吐痰、乱扔杂物、乱涂乱画等。
7 文献中心阅览与自习区域严禁抢座或占座。
8 保证文献中心人员与文献安全，禁止携带打火机、管制刀具、有色饮料、小吃零食等，严禁在文献中心内部吸烟、吃东西、打牌娱乐等。
9 爱护文献中心内部设施，各类物品使用之后应及时归位；注意用电安全，严禁使用大功率电器；严禁踩踏桌椅、攀爬书架等。
10 爱护文献中心内部文献，轻拿轻放，图书阅览完毕之后交由工作台，图书外借要登记；严禁私自夹带文献外出，污损文献，将文献乱扔乱放等。
11 严禁将非学习用品与贵重物品带入文献中心，个人应妥善看管个人物品，文献中心对个人物品遗失不负有责任。
12 遵守国家法律法规，维护文献中心知识服务功能，严禁张贴与发放广告、传教、传播不良信息等。
13 违反文献中心各项规章制度者将受到批评教育，情况严重者将交由学校保卫处处理。
14 本《要求》所有内容解释权归中国人民大学新闻学院所有。
[bookmark: _GoBack]15 本《要求》自2018年11月9日起正式实施。
